Geschaftsverteilungsplan der Tennisabteilung des

TSV Waldenbuch 1891 e.V.
(§ 8 Abs. 2 der Abteilungsordnung)

In diesem Geschaftsverteilungsplan sind alle wichtigen Aufgaben, die im Rahmen
einer ordnungsmalfdigen und erfolgreichen Fuhrung der Abteilung wahrzunehmen
sind, erfasst und definierten Ehrenamtern zugeordnet.

Es gilt der Grundsatz, so viele Ehrenamter vorzusehen, dass die Belastung fur jeden
einzelnen Inhaber mdglichst gering gehalten wird. Damit soll erreicht werden, dass
die Bereitschaft der Mitglieder, ein Ehrenamt zu Ubernehmen und auszuuben,
gefordert und gleichzeitig die Fuhrung der Abteilung auf viele Schultern verteilt wird.
Dies wiederum soll positive Impulse fur ein lebendiges Vereinsleben verstarken.

Der nachstehende Plan wurde nach diesen Prinzipien entwickelt und sieht folgende
Formen von Ehrenamtern fur unsere Abteilung vor.

* Vorstandmitglieder
Die Satzung bestimmt, dass der Vorstand die Abteilung verantwortlich flhrt.
Er besteht aus 12 Mitgliedern.

* Funktionstrager (FT)
Innerhalb der Vorstandsressorts gibt es Funktionstrager (FT), die, indem sie
bestimmte Aufgaben dauerhaft wahrnemen, die fur diese Aufgabenbereiche
zustandigen Vorstandsmitglieder entlasten

* Projektmitglieder und Helfer
Daneben wird immer wieder die Mitarbeit von Mitgliedern bendtigt, um zeitlich
begrenzte Aufgaben zu erledigen (z.B. Herrichten der Anlage im Frihjahr,
Organisation von Veranstaltungen, usw.).

Es gilt folgender Geschaftsverteilungsplan:

Vorstandsress Funktions-Trager  Aufgaben

ort (FT)
Abteilungsleiter Organisation der Abteilung
Gerd Neff Koordiniert der Vorstandsarbeit

Vertretung der Abteilung nach aulen,
Pflege von Satzung, Ordnungen und
Geschaftsverteilungsplan

PR- und Lobbyarbeit

Verbindung zum Hauptverein
Mitglied Hauptausschuss
Terminverfolgung,
Sitzungsvorbereitung.

Abschluss / Kiindigung Vertrage
Versicherungsschutz und -falle
Koordination Vereinstermine, intern
und extern

Schriftverkehr



Gezi
Gerd Neff

Stellvertretender Abteilungsleiter
Manfred Buddrus

Gezi

Saskia Ellermann-

Vitsos
Hobby Damen

Joachim Halverscheidt

Schatzmeister
Jirgen Forst

Elfriede Zeller
Klaus Schneider
(Kassenprtifer)
Schriftfiihrerin
Saskia

Ellermann-Vitsos

Pressewart
Wolfgang Hoesch
Simone Stiimper
Jirgen Brosi
Sportwart Aktive

Tinus Breitinger

Mitgliedsantrage
Sponsorenakquisition und -betreuung

Pflege, Wartung, Instandsetzung und
-haltung der gesamten Anlage
(Gebaude, Einrichtungen, Platze und
Freiflachen),

Reinigung, Entsorgung

Sicherheit nach den gesetzlichen
Anforderungen, Unfallverhitung
Energiemanagement

Schlussel

Buchungssystem E-Busy

Blumenhang pflegen
Platzwart

Buchflhrung

Finanzen

Budget

Preislisten

Abrechnungen, Zahlungsverkehr
Abrechnungen Halle, Gaste
Munzautomaten leeren

Prifung Jahresabschluss

Protokolle
Dokumentation Abteilungs-
versammlung

Pressearbeit

Broschlren

Information Mitglieder
Abteilungskommunikation
Inhalte Homepage
Webmaster/Internet
Informationsbretter

Organisation Mannschaften,
Verbandsspiele, Training,
Mannschaftsfuhrer,
Spielbetrieb,
Ergebnismeldungen
Internet,

Presseberichte



Sportwart Jugend
Petra Hess

Sportwart
Senioren
Franz-Peter
Stiimper

Sportwart Hobby
Bodo Kniippel

Sportwart Halle
Saskia
Ellermann-Vitsos

Sportwart Nicht-
Mitglieder
NN

Joachim Halverscheidt

(Breitensportwart)

Leistungssport und Forderung
Koordination Trainingsbetrieb
Bindeglied Trainerteam/Vorstand
Turniere extern+ intern, einschl. BZM
Veranstaltungen Jugend
Koordination Mannschaftsmeldungen,
Mannschaften, Verbandsspiele
Mannschaftsbetreuung Jugend und
Vereinsmeisterschaften
Veranstaltungen mit der Jugend
Jugend

Elternabende, Jugendabende
Akquisition und Betreuung - Schulen,
Kindergarten

Mannschaften, Verbandsspiele
Koordination Trainingsbetrieb
Vereinsmeisterschaften Erwachsene
(Einzel/Doppel/Mixed)

Turniere und Veranstaltungen
Mannschaftsfuhrer (Spielbetrieb,
Ergebnismeldung Internet,
Presseberichte)

Turniere

Partnersuche

Koordination Trainingsangebote
Ubungsleitereinsatz und —vergiitung
Veranstaltungen

Artverwandte Sportarten

Integration Neumitglieder
(Patenschaften)

Betreuung Schnuppermitglieder

Hallenbelegung und
Hallenauslastung
Betreuung Abonnements
Spielbetrieb

Kontrollen Schuhe

Akquisition und Betreuung
Privatpersonen

Firmen

Koordination Trainingsangebote



Fachwirtin fur Aktionen und
Veranstaltungen
Fabienne Bloch

Stand 12.04.2022
Franz-Peter Stimper
Jirgen Forst

Geselligkeit
Tennisklause Nicht-Technik
Festkomitee



